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工作流程

为进一步做好农机购置与应用补贴机具核验工作，规范核验行为，防范管理风险，提高办补效率。根据《广东省农业农村厅、财政厅关于印发〈广东省 2024-2026 年农机购置与应用补贴实施方案〉的通知》(粤农农规〔2024〕13 号)和《广州市农业农村局 广州市财政局关于印发广州市农机购置与应用补贴实施方案的通知》(穗农函〔2024〕380号)文件精神，结合我区实际，特制定本工作流程。
一、核验内容
补贴机具核验是对从事农业生产的个人和农业生产经营组织(以下简称“购机者”)申报农机购置补贴时提供的相关资料进行形式审核、对机具进行核查的工作。核验的主要内容包括 ：
(一)购机者身份信息。个人身份证件或农业生产经营组织工商营业执照(统一社会信用代码)及其法定代表人身份证件等信息;
(二)购买信息。购买补贴机具税控发票等信息;
(三)机具信息。机具实物上的固定铭牌信息、农机购置补贴辅助管理系统所对应机具的信息、牌证管理机具的行驶证信息等;
(四)其他信息。购机者银行卡(折)账号、开户名等信息,以及政策实施要求提供的其他必要信息。
上述信息的真实性、完整性和有效性由购机者、产销企业和农机安全监理机构分别负责，并承担相应的法律责任。
二、核验程序及要求
（一）受理申请。对购机者自主提出的补贴申请，区级农机购置与应用补贴实施单位应按规定及时受理。鼓励通过手机APP、“一站式”服务窗口等便捷高效的方式受理申请。
    （二）资料核验。一是购机者及其身份、购机税控发票等资料。购机者为个人的，重点核验购机者本人与其身份证件的肖像照片是否相符，购机税控发票所显示的购机者姓名与购机者身份证件所显示的姓名是否一致；购机者为农业生产经营组织的，重点核验该组织法定代表人本人与其身份证件的肖像照片是否相符，法定代表人身份证件所显示的姓名与工商营业执照所显示的法定代表人姓名是否一致，购机税控发票所显示的购机者名称与工商营业执照所显示的农业生产经营组织名称是否一致。二是银行卡（折）等资料。重点核验购机者填写的银行卡（折）账号、开户名等信息与其携带的银行卡（折）所显示的账号、身份证件所显示的购机者姓名、工商营业执照所显示的农业生产经营组织名称是否一致。三是购机价格真实性承诺。提示购机者确认购机税控发票上的购机金额与其实际全部支付给经销企业的资金是否一致，以及隐瞒不报、提供虚假信息需承担的违规责任，提示购机者对购机价格的真实性签字确认。四是政策实施要求提供的其他资料。
    未通过核验的，应将所发现的问题一次性告知购机者，并说明完善方法。
（三）机具核验
1.见人（即申请人确认）。申请者为个人的须本人携带身份证原件及复印件、本人社保卡原件及复印件核验；申请者为组织的须由法人代表或成员携带法定代表人委托书和本人身份证（格式见附件1）、营业执照原件及复印件、组织名称一致的银行账号原件及复印件核验。由农机购置补贴受理部门负责。
2. 见机(即机具确认)。安装类机具以提供竣工确认书(格式详见附件2)，视同为见机核实。拖拉机、联合收机等纳入牌证管理的机具由农机监理部门负责，上牌过程即为见机过程。其他单机(或同一主体购买多台累计)补贴额在5000元及以上机具，由农机购置补贴受理部门负责核对机具的永久性铭牌、发动机铭牌及机具的结构形式、配置与广东省农机购置补贴辅助管理系统(以下简称“系统”)的机具信息是否一。单机补贴额在5000元以下且为同一主体单次购置数量达10台的非重点机具可采取抽查核验方式进行，按10%数量比例抽核。
3.见票(即发票审核)。农机购置补贴受理部门负责核对发票内容是否与购买的机具信息相符，重点核验购机税控发票所显示的机具名称、生产企业、型号、发动机号(不带动力的可不核验)、出厂编号与所购实物机具铭牌显示信息是否一致，所购实物机具铭牌显示信息与农机购置补贴辅助管理系统内对应的机具信息是否一致,购机税控发票所显示的经销企业与农机购置补贴辅助管理系统内对应的经销信息是否一致。
4.人机合影。拖拉机、联合收割机等纳入牌证管理的机具由农机监理部门负责拍摄人机合影照片，连同行驶证号，传送至农机购置补贴受理部门。其他单机(或同一主体购买多台累计)补贴额在5000元及以上机具，由农机购置补贴受理部门拍摄人机合影照片，上传到系统中。安装类机具上传竣工确认书。
5.填表确认。由农机购置补贴受理部门填写《农机购置补贴机具核验登记表》（格式详见附件3），并签字确认后上传系统。
6.核验确认。由农机购置补贴受理部门对补贴相关申请进行审核，对补贴机具进行核验。其中，实行牌证管理的机具，要先进行办理牌证照，并凭牌证免于现场实物核验。农机购置补贴受理部门对符合条件可以受理的，应于13个工作日内(不含公示时间)完成相关核验工作，并对通过复核的补贴申请信息进行网上公示，公示时间为5个工作日。
7.资料归档。对财政部门未提出疑义的补贴申请，将其核验资料留存备用备查，留存期限不少于5年。
三、监督管理
(一)推行购机承诺践诺。加强购机者补贴申请行为的自我约束和信用管理,实行补贴申请资料真实性、完整性和有效性的自主承诺,引导其规范参与补贴政策实施,主动报告所发现的间题,共同维护政策实施良好环境。
(二)全面排查违规线索。对核验中发现的补贴申请违规行为线索,由核机工作人员逐条书面登记,并及时报告分管领导。开展违规线索集体研究,对违规嫌疑较大或反复出现的应启动调查程序,对违规嫌疑较小的留存材料备查。对补贴机具核验争议处理等重大事项,及时报请区农机购置补贴领导小组研究决定。
（三）严格监督管理。认真执行《农业农村部办公厅、财政部办公厅关于进一步加强农机购置补贴政策监管强化纪律约束的通知》(农办机〔2019〕6号)和《农业部办公厅、财政部办公厅关于印发(农业机械购置补贴产品违规经营行为处理办法(试行)〉的通知》(农办财〔2017〕26号)要求，以机具核验流程为主线，逐项工作、逐个环节查找风险点，对实名投诉举报的问题和线索，做到凡报必查，严惩违规。

广州市黄埔区农业农村局
                                   2025年4月 日
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附件1
法定代表人委托书（格式）

       县（市、区）农机管理部门：
本人  （姓名）  ，身份证号：                       ，系       （组织名称）      ，（组织机构代码证） 法定代表人。现委托我司/合作社/其他组织成员（姓名），身份证号：                 ，前往你单位办理        年农机购置补贴机具核验事宜。请予受理。



                                签名：（法人代表）
                                手印：
                                盖章：（组织）  
                                日期：     年   月   日






附件2
竣工确认书（格式）
	甲方
（购机户）
	
	乙方
（经销企业）
	

	机具品目
	
	机具型号
	

	生产企业
	
	出厂编号
	

	数量（台/套）
	

	安装人员
	
	
	

	安装日期
	    年  月  日
	竣工日期
	    年  月  日

	安装说明
	（安装调试后能否正常运行等）



	人机合影
	安装后，购机者与安装好的机具合影照片

	备注
	

	甲方：
（盖章/手印）


代表人签名：

                年    月    日
	乙方：
（盖章/手印）


代表人签名：

                年    月    日



附件3
农机购置补贴机具核验登记表
申请表编号：
	购机者信息
	姓名/组织
	
	联系电话
	

	
	身份证号/统一社会信用代码
	

	购买机具信息是否一致
	与所购实物机具铭牌显示信息是否一致
	机具品目
	
	是，否

	
	
	机具型号
	
	是，否

	
	
	生产企业
	
	是，否

	
	
	发动机编号（不带动力的可不核验）
	
	是，否

	
	
	出厂编号
	
	是，否

	
	购机税控发票所显示经销企业信息与农机购置补贴申请办理服务系统内对应的经销信息是否一致
	经销商
	
	是，否

	
	
	发票号
	
	是，否

	
	
	销售金额
	
	是，否

	
	购机者携带的《拖拉机和联合收割机行驶证》信息与安全监理系统推送到农机购置补贴申请办理服务系统牌证信息、机具信息是否一致
	
行驶证号
（纳入牌证管理的机具需手工填写）

	
登记注册日期：  年   月   日
	是，否

	
	
	登记证号（纳入牌证管理的机具需手工填写）

	登记注册日期：  年   月   日
	是，否

	农机管理
部门核实
	已对购机者、机具、发票等信息进行现场核对确认无误。
 

核实人（签名）：
 

年   月   日
	购机者确认
情况
	已对购机者、机具、发票等信息进行现场核对确认无误。


购机者（手印/盖章）：


年   月   日




附件4
农机购置补贴机具核验流程图

不予受理，并当面做出说明，留存有关记录。
见人


不予受理，并当面做出说明，留存有关记录。
见机


不予受理，并当面做出说明，留存有关记录。
见票


人机合影

填写《农机购置补贴机具核验登记表》，签字确认上传
核验确认
资料归档














